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GELEN YAZI iS AKIS SURECI SEMASI

ilgili Mevzuat/
Yasa/
Yénetmelik/
Dokiiman (Vb.)

Sorumlular is Akisi Faaliyet

Gelen yaz1 islemleri
Yazi i Isleri is akig silrecini
Personeli baslat

Gelen yaz1 evrak
kayzt iglerinde
EBYS iizerinden
sisteme taratilir,
birim amirine
gonderilir

Evrak taratilmasi ve
birim amirlerine
gonderilmesi

Yazi i Isleri
Personeli

Birim Amirleri

Miidiir gelen evraki imzaladi mi?
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Miidiir gelen evraki
inceler

Yiksekokul

Evrak
o incelenerek
Evrak ilgili gerekli
birimlere . L
Snderilmesi diuzenlemeler
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Yazi i Isleri

Personeli Ilgili birimlere gonderilen

evrakin EBYS tlizerinden
klasore arsivlenmesi

Evrak ilgili yerlere
gonderilerek  bir
niishast EBYS
iizerinden klasore
arsivlenir

Yazi i Isleri
Personeli

Gelen yazi islemleri
1s akis silirecini son
bulur



